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พนัธะสัญญาของงานสอบสวน 
 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏบิตัิ พันธะสัญญา 
   1.การแจงเอกสารหาย 1. พบเจาหนาที่เสมียนประจําวัน   

เพ่ือเขียนบันทึกประจําวันเอกสาร
หาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามใน
บันทึกประจําวัน ในหัวขอที่รับ
แจง 
3. เจาหนาที่เสมียนประจําวัน 
มอบสําเนาบันทึกประจําวันใหผู
แจง 
* ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถ
ใชบริการไดที่สถานีตํารวจ
ใกลเคยีงท่ีสะดวกตูยามตํารวจ ที่
ทําการตํารวจชุมชน หรือหนวย
บริการเคลื่อนที่ของสถานีตํารวจ 

ภายใน 30 นาที 

   2.การเปรียบเทียบปรับตาม
ใบสั่ง 

1.นําใบสั่งไปพบพนักงาน
สอบสวน เพ่ือกําหนดอัตรา
เปรียบเทียบปรับ 
2.ชําระคาปรับที่เสมียน
เปรียบเทียบปรับ รับใบเสร็จ และ
ใบอนุญาตขับขี่ (กรณีไมบันทึกผล
คะแนน) เสร็จแลวเจาหนาที่
รายงานทางโปรแกรม TPM 

ภายใน 30 นาที 

   3.การขอสําเนาบันทึก
ประจําวันเก่ียวกับคดี 

1.ยื่นคํารองขอคัดสําเนาบันทึก
ประจําวัน ตอพนักงานสอบสวน 
2.เมื่อหัวหนาสถานีตํารวจ
พิจารณาแลวเห็นควรอนุญาตบัตร
รับรองสําเนาถูกตองมอบใหกับผู
แจง 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

   4.การขอถอนคํารองทุกข 1.พนักงานสอบสวนเวรเจาของ
คดี หรือรอยเวรตรวจสอบเอกสาร
ที่เก่ียวของ 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบคดี
และอธิบายขั้นตอนการดําเนินคดี 
3.บันทึกปากคํา และลงลายมือ
ชื่อในสมุดบัญชียึดและรักษา

ภายใน 2 ชั่วโมง 



ทรัพย (กรณีของกลาง) ลงบันทึก
ประจําวัน บันทึกการถอนคํารอง
ทุกข คดีความผิดอันยอมความได 

   5.การแจงความเปนหลักฐาน
กรณีไมเก่ียวกับคดี 

1.พนักงานสอบสวนซักถาม
รายละเอียดขอเท็จจริง และ
ตรวจสอบหลักฐานเอกสารที่
เก่ียวของ อธิบายขอกฎหมาย 
2.ลงบันทึกประจําวัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง 

   6.การขอประกันตัวผูตองหา 1.ผูตองหาหรือผูมีประโยชน
เก่ียวของนําหลักประกันยื่นคํารอง 
ขอปลอยตัวชั่วคราวตอพนักงาน
สอบสวนหรือเจาพนักงานตํารวจ 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐานถูกตองครบถวน 
3.บันทึกสัญญาประกัน และมี
ความเห็นควรหรือไมควรอนุญาต
ใหประกัน 
4.ผูมีอํานาจสั่งอนุญาตหรือไม
อนุญาตใหประกัน 
5.ในกรณีที่อนุญาตใหออก
หลักฐานรับหลักประกัน และ
สัญญาประกันคูฉบับมอบใหนาย
ประกัน 
6.เจาหนาที่เสมียนเวร ทําการ
บันทึกประจําวันเพ่ือปลอยตัว
หรือไมปลอยตัว 

ภายใน 1 ชั่วโมง 
กรณีไมอนุญาตภายใน 24 ชม. 

   7.การคืนหลักทรัพยที่นํามา
ประกันตัวผูตองหา 

1.นําหลักฐานรับหลักประกันตัว
ผูตองหาพบพนักงานสอบสวน 
หรือธุรการคดี 
2.พนักงานสอบสวนหรือ
เจาหนาที่ธุรการทางคดี 
ตรวจสอบบันทึกผลคดีถึงที่สุด
หรือบันทึกเหตุที่ถอนคดีได 
3.พนักงานสอบสวนมีความเห็น
ใหถอนสัญญาประกัน 
4.เจาหนาที่เสมียนเวรลงบันทึก
ประจําวันและมอบหลักทรัพยคนื
ใหนายประกัน 

ภายใน 1 ชั่วโมง 



   8.การตรวจสอบสภาพรถในคดี
จราจร 

1.พนักงานสอบสวนทําบันทึกสง
รถไปตรวจสภาพ 
2.นํารถไปตรวจสภาพที่กอง
บังคับการตํารวจจราจร หรือ
ผูชํานาญการอ่ืนแตตองสอบสวน
ใหปรากฏความรู ความชํานาญใน
เรื่องนั้นไวดวย 

ภายใน 1 วัน 

   9.การคืนของกลางกรณีศาลมี
คําพิพากษาหรือคําสั่งถึงที่สุดไม
ริบหรืออัยการแจงใหคืน 

1.นําหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
และเอกสารที่เกี่ยวของ พบ
พนักงานสอบสวน 
2.พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐานและพิจารณาเสนอผูมี
อํานาจสั่งคืนของกลาง 
3.ลงบันทึกประจําวันคืนของ
กลาง และลงลายมือชื่อรับในสมุด
บัญชียึดของกลาง 

ภายใน 2 ชั่วโมง 

   10.การแจงความคืบหนาของ
คดี 

พนักงานสอบสวนแจงเปนหนังสือ
ถึงผูเสียหาย 

ทุก 1 เดือน จนกวาการสอบสวน
จะเสร็จสิ้น 

   11.การแจงใหญาติหรือบุคคล
ที่ผูตองหาไวใจทราบการจับกุม
เมื่อผูถูกจับรองขอ 

เจาพนักงานตํารวจผูควบคมุ
ผูตองหาเปนผูแจง หรือ
ประสานงานตํารวจทองท่ี ที่ญาติ
หรือบุคคลที่ผูตองหาไววางใจ มี
ภูมิลําเนาอยูเปนผูแจง 

ในโอกาสแรก 

 
 
 


