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แนวทางการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 
 
 ทรัพยสินของราชการ หมายถึง พัสดุ ที่อยูในความครอบครองดูแลของสวนราชการหรือหนวยงาน
นั้นๆ  และตองมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา ๑๑๓ ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 
๒๕๖๐ 
 พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑของสถานีตํารวจภูธรปากเกร็ด ที่มีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชนของทาง
ราชการ วัสดุ  หมายถึง สิ่ งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร หรือตามปกติที่มีอายุการใชงานไมยืน
นาน  สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณที่
สานัก งบประมาณกําหนด  
 ครุภัณฑ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานยืนนาน ไม 
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณที่สํานัก 
งบประมาณกําหนด ไดแก ที่ดินและสิ่งกอสราง, ครุภัณฑสํานักงาน, ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง, ครุภัณฑไฟฟา 
และวิท ยุ , ครุภัณ ฑ โฆษณ าและเผยแพร , ค รุภั ณ ฑ การ เกษตร , ค รุภัณ ฑ งาน บ าน งานครั ว , ครุภั ณ ฑ
คอมพิวเตอร.  ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย, ครุภัณฑกอสราง, ครุภัณฑการศึกษา, ครุภัณฑโรงงาน, ครุภัณฑ
สํารวจ, ครุภัณฑกีฬา, ครุภัณฑสนาม, ครุภัณฑดนตรีและนาฏศิลป, ครุภัณฑอาวุธ สินทรัพยไมมีตัวตน เชน Software 
เปน ตน 
 การบริหารพสัด ุหมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และ
การจําหนายพัสด ุ

 การจําแนกประเภททรัพยสินของราชการ 
 ทรัพยสินของทางราชการ จําแนกได ๕ ประเภท ดังนี้ 
  ๑. ที่ดิน 
  ๒. อาคาร 
  ๓. ครุภัณฑ  
  ๔. สินทรัพยโครงสรางพ้ืนฐาน 
  5. สินทรัพยไมมีตัวตน   
 

๒.  แนวทางการควบคุม กํากับ ดูแลรักษาทรัพยสินของราชการและของบริจาค 
 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๑๒ บัญญัติ วา “ให
หนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครองใหมีการใชและการบริหารพัสดุที่ เหมาะสม 
คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา ๑๑๓ บัญญัติวา “การดําเนินการตาม มาตรา 
๑๑๒ ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และการจําหนาย พัสดุ ให
เปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด” 
 การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความ
ควบคุม  การควบคุมเปนสวนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงคเพ่ือใหทราบถึงจํานวนพัสดุที่หนวยงาน
มีไวใช ในราชการ โดยการจัดทําบัญชีหรือทะเบียนจําแนกประเภท และรายการของพัสดุ พรอมทั้งใหมีหลักฐานการ
รับจาย พัสดุที่ไดบันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใชเปนขอมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการ
จัดหา พัสดุของหนวยงาน และปองกันการนําทรัพยสินของราชการและของบริจาคไปใชเพ่ือประโยชนสวนตน 
นอกจากนั้นการควบคุมยังชวยในการเก็บดูแลบํารุงรักษาพัสดุใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอ และทําใหทราบวา
พัสดุใดหากใช ตอไปจะทําใหเกิดความสูญเสียคาใชจายในการดูแลบํารุงรักษาหรือหมดความจําเปน สมควรที่จะ



จําหนายและจัดหา พัสดุมาทดแทนตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐  กําหนดวา การเก็บ การบันทึก เมื่อเจาหนาที่ไดรับมอบพัสดุแลว ใหดําเนินการ ดังตอไปนี ้
  (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิด และแสดงรายการตามตัวอยางท่ี
คณะกรรมการนโยบายกําหนดโดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย  
  (๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
 ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพยสิน  
  ๑. แยกชนิด ประเภทของพัสด ุ
  ๒. ตรวจสอบเอกสารการไดมา 
  ๓. บันทึกขอมูลการรับทรพัยสิน เพ่ือใหไดหมายเลขทะเบียนทรัพยสิน 
  ๔. เขียนหรือพนเลขทะเบียนทรัพยสิน ที่ตัวครุภัณฑ  
 การควบคุมพัสดุของทางราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมของระเบียบ เวนแตมี
ระเบียบของทางราชการกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ดังนั้น เม่ือเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบพัสดุแลวใหลงบัญชีหรือ ทะเบียน
เพ่ือควบคุมพัสดุ โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือลงทะเบียนไวประกอบรายการดวย 
 เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพยสิน  
  ๑. ใบรายงานขอซื้อขอจาง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจาง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
  ๒. ใบสั่งซื้อสั่งจาง/สัญญา/ขอตกลง 
  ๓. ใบสงมอบพัสด ุ
  ๔. ใบตรวจรับพัสดุ 
  ๕. รายงานผลการตรวจรับพัสด ุ
  ๖. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ EGP  
 
           การบริจาค หมายถึง การใหโดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคการกุศลและ/หรือเพ่ือ สงเคราะหเหตุ
อยางใดอยางหนึ่ง การบริจาคมีไดหลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินคาใหมหรือใชแลว  เชน เสื้อผา 
ของเลน อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบดวยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกขหรือชวยเหลือ ทางมนุษยธรรม 
การสนับสนุนการชวยเหลือพัฒนา เพื่อประโยชนของทางราชการ  
  
          การเบิกจายพัสด ุ 
 การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานของรัฐ ใหหัวหนางานท่ีตองใชพัสดุนั้นเปนผูเบิกการจายพัสด ุ                    
ใหหัวหนาหนวยพัสดุที่มีหนาที่เก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมายจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ เปน
หัวหนาหนวยพัสดุ เปนผูสั่งจายพัสดุผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี) แลว
ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
 
 แนวทางการเบิก จายวัสด ุ
 ๑. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใชวัสดุนั้น อยูในความรับผิดชอบของหนวยงาน ใหหัวหนางานเปนผูเบิก 
 ๒. การจายวัสด ุ 
  ๒.๑ เจาหนาที่พัสดุ ตองตรวจสอบใบเบิกวัสดุวาไดรับอนุมัติสั่งจายจากหัวหนาหนวยพัสดุ แลวให
จายวัสดุตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการลงบัญชีจาย วัสดุ
ตอไป  
  ๒.๒ หัวหนาหนวยพัสดเุปนผูสั่งจาย โดยพิจารณาวาผูเบิกใชโดยประหยัด คุมคาเหมาะสม หรือไม 



 ๓. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 
  3.๑ จัดทําบัญชีวัสดุ ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่ กําหนดใน
หนังสือการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ เชน วัสดุสํานักงาน วัสดุ คอมพิวเตอร วัสดุ
งานบานงานครัว เปนตน และแยกชนิดของวัสดุ เชน กระดาษถายเอกสาร กระดาษปกสี เปนตน บันทึกรับวัสดุใน
ระบบคลังวัสดุ ไดแก วันเดือนปที่ไดรับวัสดุ ชื่อผูขาย เลขที่เอกสาร ราคาตอหนวย (ราคารวม ภาษีมูลคาเพ่ิม) และ
จํานวนวัสดุที่รับ  
  ๓.๒ เมื่อไดรับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุออกเลขที่รับ เลขที่รับเอกสารให
เรียงลําดับตามวัน เวลาที่ไดรับ เปนลําดับไปตามลําดับแยกเปนปงบประมาณ เพ่ือเปนเลขที่อางอิงใน การบันทึกบัญชี
วัสดุ หรืออาจอางอิงเลขที่ใบสงของผูขายก็ได 
  ๓.๓ เมื่อจายพัสดุแลว ใหบันทึกจายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุ ตามรายการ ในใบเบิก 
ไดแก วันเดือนป ที่จายวัสดุ ชื่อผูเบิก และจํานวนที่จาย เพ่ือสะดวกในการคนหาและตรวจสอบได และ เพ่ือใหทราบ
วารายการนี้ไดลงบัญชีแลว 
  ๓.๔ ทุกสิ้นปงบประมาณใหทําการตรวจสอบพัสดุประจําป และรายงานวัสดุคงเหลือ  โดยสรุปและ
รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จายวัสดุ จํานวนคงเหลือ และมูลคาของวัสดุคงเหลือในแตละรายการ เพ่ือ
สงใหเจาหนาที่บัญชีของหนวยงานตรวจสอบ และดําเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 
 ขอควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสด ุ 
 ๑. บัญชีวัสดุใหจัดทําแตละปงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม ใหข้ึนแผนใหมทุกครั้งหากมีวัสดุ คงเหลือ
ใหยกยอดคงเหลือเปนยอดยกมา 
 ๒. บัญชีวัสดุแตละบัญชี (แตละแผน) ใหควบคุมวัสดุ ๑ รายการ 
 ๓. การลงบัญชีวัสดุ ใหลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อ จัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ขอ ๒๐๔-๒๐๕ 
 ๔. ราคาตอหนวยจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว 
 ๕. การลงบัญชีวัสดุ จะตองกระทําดวยความละเอียดรอบคอบจําเปนตอง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให ยอดวัสดุ
คงเหลือถูกตองตามจริง 
 การตรวจสอบพัสดุประจําป 
 ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนาหนวย พัสดุตาม
ขอ ๒๐๕ แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใชเปนเจาหนาที่ตามความจําเปน เพ่ือตรวจสอบการ รับจาย
พัสดุในงวด ๑ ปที่ผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น  
 ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของ ปงบประมาณ
เปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชํารุด เสื่อม
คุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป แลวใหเสนอรายงานผลการ
ตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน ๓๐ วันทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการ ตรวจสอบพัสดุนั้น 
 เม่ือผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของ รัฐ ๑ ชุด 
และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ๑ ชุด พรอมทั้งสงสําเนา รายงานไปยังหนวยงานตนสังกัด 
(ถามี) ๑ ชุด ดวย เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏวามีพัสดุชํารุด 
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไปก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงข้ึน 
คณะหนึ่ง โดยใหนําความในขอ ๒๖ และขอ ๒๗ มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตกรณีที่เห็นไดอยางชัดเจนวา เปนการ 
เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให 
ดําเนินการจําหนายตอไปไดถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
ดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวของของทางราชการหรือของหนวยงานของรัฐนั้นตอไป 



 การควบคุม กํากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใชงานทรัพยสินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑประเภทที่มีความเสี่ยงตอการนําไปใชประโยชนโดยมิชอบ เชน 
 ครุภัณฑอาวุธ 
 การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหนวย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกตองและทันสมัย  มี
รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจาหนาที่มีความรูในระเบียบอยางถูกตอง มีการปฏิบัติตามระเบียบอยาง 
เครงครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเปนประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบรอย มอบความรับผิดชอบ 
เปนบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คําสั่ง/ถูกตอง ตูเก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาด 
เรียบรอย คลังปดประตูใสกุญแจ เรียบรอย สามารถตรวจสอบไดงาย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปน และ อุปกรณ
ในคลัง หยิบก็งาย หายก็รู ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดหองเก็บอาวุธใหมีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึง ออกแบบ
ตูเก็บปน ใหสามารถใสไดทั้งปนยาว และปนพกสั้น มีโตะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปนกอน และหลังการเบิกใช  ทุก
กระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปน หมายเลขโล และวันที่ประจําการ โดยปนที่หายไปจากชองวาง ก็จะรูไดวา  ผูใด
เปนผูเบิกไปปฏิบัติหนาที่ ทําใหสะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปนทั้งหมดวา ถูกตองตามบัญชี หรือไม ม ีเจาหนาที่ 
รับผิดชอบดําเนินการตามระเบียบอยาง ถูกตอง ชัดเจน ทําการเบิกจาย การยืม การคืน การดูแลรักษาให เปนไปตาม
ระเบียบ เพ่ือการปองกันการทุจริต นําไปใชในประโยชนสวนตนหรือผูอ่ืน โดยมิชอบ ที่มา - ระเบียบตํารวจไมเก่ียวกับ
คดี ลักษณะที่ ๓๔ บทที่ ๘ ขอ ๑๐ คําแนะนําการรักษาคลังและพัสด ุ 
 ครุภัณฑยานพาหนะ 
 ออกคําสั่งแตงตั้งเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ สวนตาง ๆ ใหครอบคลุม จัดใหมีสถานท่ีเก็บ โครงสราง แข็งแรง 
อากาศถายเทสะดวก มีแสงสวางพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพยสิน ตามที่  คณะกรรมการวาดวยการ
พัสดุ  กรมบัญชีกลาง กําหนด ลงขอมูลในระบบ police ทําการเบิกจาย การยืม การคืน การดูแลรักษาใหเปนไป
ตาม ระเบียบ เพ่ือการปองกันการทุจริต นําไปใชในประโยชนสวนตนหรือผูอ่ืน 
 
๓ . แนวทางการยืมทรัพยสินของทางราชการ 
 ผูยืม หมายถึง หนวยงานของรัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใชเพ่ือประโยชนของทาง ราชการ 
 พัสดุประเภทใชคงรูป หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร อายุการใชงานยืนนาน ไมสิ้นเปลือง หมด           
ไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชํารุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมให ใชงานได      
ดังเดิม  ไดแก ครุภัณฑสํานักงาน ครุภัณฑคอมพิวเตอร เปนตน 
 พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลวสิ้นเปลืองหมดไป  หรือไมคง
สภาพเดิมอีกตอไป เชน วัสดุสํานักงาน วัสดุคอมพิวเตอร เปนตน 
 แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลความจําเปน 
และสถานที่ที่จะนําพัสดุไปใช พรอมทั้งกําหนดเวลาที่จะสงคืนพัสด ุ
  ๑. ผูยืมทําหนังสือแจงความประสงคขอยืมพัสดุ  
  ๒. หนวยงานผูใหยืมพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตใหยืม แลวแจงกลับผูประสงคที่จะยืมเพ่ือทราบ 
  ๓. ในกรณีอนุญาตใหยืม ใหผูยืมและผูใหยืมจัดทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรไว ตอกัน
พรอมระบุระยะเวลาการสงคืนไวดวย 
  ๔. เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนติดตามพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต
วันครบกําหนด 
 
 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป(ครุภัณฑ) จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิด
ชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสีย คาใชจายของ



ตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงิน ตามราคาที่
เปนอยูในขณะยืม 
 ผูยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหนวยงานผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิด  และ
ปริมาณ เชนเดียวกันสงคนืใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม  
 แนวทางการปฏิบตัใินการคืนพสัด ุ
 ๑. พัสดุประเภทใชคงรูป ผูยืมจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หาก เกิดชํารุดเสียหาย 
หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซมใหคงสภาพเติม โดยเสียคาใชจาย เองหรือชดใชเปน
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยู ในขณะยืม 
 ๒. พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง โดยปกติผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน สงคนืใหผูให
ยืมภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสด ุ
 ๑. กรณีการยืมระหวางหนวยงานของรัฐ มีขั้นตอนการดําเนินงาน ดังนี ้
  ๑.๑ หนวยงานของรัฐที่มีความประสงคยืมพัสดุ ทําหนังสือสงเรื่องมายังหนวยงานผูใหยืม 
  ๑.๒ หนวยงานผูใหยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับหนังสือยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง ให
ผูบังคบับัญชา เพ่ือพิจารณาตามลําดับตอไป  
  ๑.๓ เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐผู ใหยืม ไดลงนามอนุมัติการยืมแลว ใหเจาหนาที่พัสดุของ 
หนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหนวยงานของรัฐท่ียืมพัสดุ และสงมอบพัสดุที่ยืมพรอมหลักฐานการ
ยืม  
  ๑.๔ เม่ือหนวยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นําพัสดุที่ยืมมาสงคนืยังหนวยงานผูใหยืม เมื่อครบกําหนด 
   ๑.๔.๑ เจาหนาที่พัสดุของหนวยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนวาอยูในสภาพที่ใช 
การไดเรียบรอยหรือไม ใชการไดหรือไม หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือสูญไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพ 
เดิม โดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปน 
เงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 
   ๑.๔.๒ เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบรอย 
 ๒. กรณีการใหบุคคลยืมใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานที่มีขั้นตอนการดําเนินงาน ดังนี ้
  ๒.๑ บุคคลยืมใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานที่ ที่มีความประสงคยืมพัสดุ ใหทํา บันทึก
เปนหนังสือในการยืมพัสดุ 
  ๒.๒ เมื่อหนวยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับ หนังสือการยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและเสนอ เรื่อง
ใหผูบังคบับัญชา เพ่ือพิจารณาตามลําดับตอไป 
  ๒.๓ เม่ือหัวหนาหนวยงานผูใหยืม หรือหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม ไดลงนามอนุมัติแลว ให 
เจาหนาที่พัสดุของหนวยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ดําเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
  ๒.๔ เจาหนาที่พัสดุแจงหนวยงานที่ประสงคยืมพัสดุ และสงมอบพัสดุที่ยืมพรอมลงนามกํากับใน 
หนังสือการยืมพัสดุ 
  ๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ สงคืนพัสดุที่ยืมมายังหนวยงานผูใหยืม เมื่อครบกําหนดเจาหนาที่พัสดุ ของ
หนวยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาวาอยูในสภาพปกติหรือไม 
  ๒.๖ เม่ือเจาหนาท่ีพัสดุไดตรวจสอบพัสดุเรียบรอยแลว ใหเจาหนาที่หนวยงานลงชื่อกํากับใน 
หนังสือการยืมพัสดุในสวนของการคืนใหเรียบรอย 
 
 ขอกฎหมาย 
 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  



 ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได  
 ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดง เหตุผลและ
กําหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้  
  (๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
  (๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงาน ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ  
 ขอ ๒๐๙ ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสง คืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย  หากเกิด
ชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจาย ของ
ตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่ 
เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี ้ 
  (๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง 
กําหนด  
  (๒) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมือง
พัทยา แลวแตกรณี กําหนด 
  (๓) หนวยงานของรัฐอื่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นกําหนด 
 ขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อ หนวยงานของรัฐ
ผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงาน ของรัฐผูใหยืมมีพัสดุ
นั้น ๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการ ยืมเปนลายลักษณ
อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภทชนิด และปริมาณ เชนเดียวกันสงคืนให
หนวยงานของรัฐผูใหยืม  
 ขอ ๒๑๑ เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืน ภายใน ๗ 
วัน นับแตวันครบกําหนด  
 
 การบํารุงรักษา 
 ขอ ๒๑๒ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีผูควบคมุดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครองใหอยูในสภาพที่ พรอมใชงาน
ไดตลอดเวลา โดยใหมีการจัดทําแผนการซอมบํารุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซอมบํารุงดวย ในกรณีที่พัสดุเกิด
การชํารุด ใหหนวยงานของรัฐดําเนินการซอมแซมใหกลับมาอยูในภาพพรอมใช งานโดยเร็ว 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขัน้ตอนการปฏิบัติ ในการรับบริจาค 
ลําดับ  ผูปฏิบัติ  ขั้นตอนการทํางาน  สิ่งท่ีตองปฏิบัติ แบบฟอรม/ 

เอกสาร  
ประกอบ 

เอกสารอางอิง 

๑ ผูบริจาค  
๑.บุคคล  
ธรรมดา  
๒.นิติบุคคล 

 ผูบริจาค  แจงความประสงค
บริจาคพัสด ุ

ผูบริจาคจัดพิมพ 
หนังสือแจงความ 
ประสงค
บริจาค พัสดุสง
ให เจาหนาที่พสัด ุ

-หนังสือแจง 
ความ  
ประสงค  
บริจาค พัสด ุ

-ระเบยีกระทรวงการคลัง วาดวย
การรับเงนิ หรือ ทรัพยสินที่ผู
บริจาคใหทาง ราชการ พ.ศ. 
๒๕๒๖ ขอ๑)(๒)(๓)(๔)(๕) ขอ 
๖  และขอ ๗ 

๒  เจาหนาที่  
พัสดุ 

เจาหนาที่พัสดุรับ
และ ตรวจสอบเอกสารผูบรจิาค 

ตรวจสอบ
เอกสาร ผูบริจาค 

  

๓  เจาหนาที่  
พัสดุ 

   
 เจาหนาที่พัสด ุ 

 รับหนังสือแจง
ความ   ประสงค
บริจาค  ทรัพยสินพัสดุ/
จัดทํา  ขออนุมัติรับ
บริจาค  

 เจาหนาที่พัสด ุ 
 แจงผูบริจาค 

กรณีทรัพยสิน/  
สิ่งของทั่วไป  
๓.๑ ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร  
 ๓.๑.๑ เสนอ  
ผูบังคบับัญชา  
พิจารณาตามลําดบั 
ขั้น  
 ๓.๑.๒ กรณี  
เห็นชอบรับ
บรจิาค เจาหนาที ่ พัสดุ
จัดทํา บันทึกขออนุมัติ
รับ  
บริจาค เสนอ  
ผูบังคบับัญชา  
ตามลําดับขั้น
ตอไป  ๓.๑.๓ กรณี
ไม  
เห็นชอบ เจาหนาที่ 
พัสดุดําเนินการทํา  
บันทึกแจง ผูบริจาค 
ตอไป 

  

 

 



ลํา 
ดับ  

ผูปฏิบัติ  ขั้นตอนการทํางาน       สิ่งท่ีตองปฏิบัติ  แบบฟอรม/  

เอกสาร  

ประกอบ 

         เอกสารอางอิง 

 
ผูบริจาค  

๑.บุคคล  
ธรรมดา  
๒.นิติบุคคล 

ไมเห็นชอบ  

    
 กรณีพัสดุ/สิ่งของ  กรณพัีสดมุี  
     ทั่วไป                 มูลคา            

 เจาหนาที่พัสด ุ       เจาหนาที ่ 
 เสนอผูบริหาร      พัสดุแตงตั้ง  
 พิจารณาตาม        คณะกรรม  
 ลําดบัขัน้ตอน         การรับ  
 ระเบียบพัสด ุ             บริจาค  
   

          

          เห็นชอบรับ  
     

กรณีครภุัณฑมี
มูลคา ๓.๒ 
ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร  
๓.๒.๑ จัดทําขอ  
อนุมัติดําเนินการ 
แตงตั้งกรรมการรับ 
บริจาค เสนอ  
ผูบังคบับัญชา  
ตามลําดับขั้น  
๓.๒.๒จาหนาที่  
พัสดุแตงตั้ง  
คณะกรรมการรับ  
บริจาค 

-หนังสือแจง  

ความ  

ประสงค  

บริจาคพัสด ุ 

-หนังสือแจง  

ความ  

ประสงค  

บริจาค พัสด ุ

-คําสั่ง/บันทึกขอ  
แตงตั้ง คณะกรรมการ 
รับบริจาค  
-ระเบียบ  
กระทรวงการคลัง วา 
ดวยการรับเงินหรือ  
ทรัพยสินที่มีผูบริจาค 
ใหทางราชการ พ.ศ. 
๒๕๒๖ 

 



๔  เจาหนาที ่ 

พัสดุ/  

คณะกรรมการ 
รับบริจาค  

 
คณะกรรมการรับ

บริจาค  
๑.คณะกรรมการ 
ประเมินราคา  
 และตรวจสภาพพัสดุ  

 ๒.คณะกรรมการตรวจ
รับพัสด ุ

งานพัสดุกรณีครภุัณฑ มี
มูลคา ๔.๑ เจาหนาที่ พัสดุ
แตงตั้ง  
คณะกรรมการ ประเมิน ราคา
และตรวจสภาพ พัสดุ
ประกอบดวย  
ประธาน ๑ ทาน  
กรรมการอยางนอย ๒  ทาน 
ดําเนินการ  
พิจารณา โดยคณะ  
กรรมการ ฯ ทําหนาที่ 
พิจารณาและรายงาน ผล
การประเมินราคา และตรวจ
สภาพพัสดุ เหมาะสมกับการ
รับ บริจาคเสนอตอ  
ผูบังคับบัญชา 

-หนังสือแจง  

ความ  

ประสงค  

บริจาค พัสด ุ

-คําสั่ง/บันทึกขอแตงตั้ง 
คณะกรรมการรับ
บริจาค -ระเบียบ  
กระทรวงการคลัง วา
ดวย การรับเงินหรือ 
ทรัพยสิน ที่มีผูบริจาคให
ทาง  
ราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 

ลําดับ  ผูปฏิบัติ  ข้ันตอนการททํางาน  สิ่งท่ีตองปฏิบัติ  แบบฟอรม/  

เอกสํา  

ประกอบ 

เอกสารอางอิง 

   

๔.๑.๑ กรณ ี 
เห็นชอบ รับ
บริจาค  เจาหนาที่ พัสดุ  
จัดทําขออนุมัติรับ 
บริจาคเสนอ  
ผูบังคบับัญชา  
ตามลําดับขั้นตอไป 
๔.๑.๒กรณีไมเห็นชอบ
เจาหนาที่
พัสด ุ ดําเนินการทํา  

บันทึกแจงผูบริจาค 

  

 



๕  เจาหนาที่
พัสด ุ

คณะกรรมการรับ
บริจาค  

๑.คณะกรรมการ
ประเมิน ราคาและ 
ตรวจสภาพพัสดุ  

๒.
คณะกรรมการ
ตรวจ

รับ พัสดุ   

งานพัสดุกรณ ีครุภณัฑมีมลูคา   
๕.๑ เจาหนาที่พัสดุ แตงตั้ง
คณะกรรมการ ตรวจรับพัสด ุ 
ประกอบดวย ประธาน  ๑ ทาน 
กรรมการ อยางนอย ๒ทาน  ดําเนิน 
การตรวจรับ พัสดุท่ีจะดําเนินการ รับ
มอบใหเปนไปตาม เอกสารการ
บริจาค และ รายงานผลการ รับ มอบ
พัสดุให ผูบังคบับญัชาทราบ หลังจาก
ดําเนินการรับ มอบพัสดุแลว 

-หนังสือแจง  

ความ
ประสงค 
บริจาคพัสด ุ

-คําสั่ง/บันทึกขอ แตงตั้ง 
คณะกรรมการรับบริจาค  -
รายงานผลการประเมิน ราคา
และ ตรวจสภาพ พัสด ุ  
-ระเบียบ กระทรวงการคลัง วา
ดวย การรับเงนิหรือ ทรัพยสนิ ที่มี
ผูบริจาคใหทางราชการ  พ.ศ. 
๒๕๒๖ 

๖  เจาเหนา
ที่พัสด ุ

   
 เจาหนาที่พัสดุ   

 ดําเนินการตาม
ระเบียบ  

 และจัดเก็บ/บันทึก  

 ครุภัณฑในบัญช/ี  

 ทะเบียนคุมทรพัยสิน 

พัสดุ -ดําเนินการออก เลข พัสดุ -
บันทึก  
ทะเบียน ครภุัณฑใน ระบบ e  
- financial พรอม ปริ้น เอกสาร
ทะเบียน  
ครุภณัฑเพ่ือจัดเก็บ  
เขาแฟม   
-จัดทําใบเบิกพัสด ุ

 
รายงานผลการตรวจ รับ
พัสด ุ  
-ใบตรวจรับพัสดุ   
-เอกสารทะเบียน  
ครุภัณฑในระบบ   
e-financial 

                                
ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 
 - ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
 - ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
 - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 - หนังสือสํานักงบประมาณ ที่ นร๐๗๐๔/ว ๓๗ ลงวันที่ ๖ มกราคม ๒๕๔๙ 
 - หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค ๐๔๑๐.๓/ว ๔๘ ลงวันท่ี ๑๓ กันยายน ๒๕๔๙ 
 - ระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติวาดวยการเก็บรักษาและการจําหนายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ 
 - ระเบียบกรมตํารวจ วาดวยอาวุธปนและกระสุนปนของกรมตํารวจ (ฉบับที่ ๓) ลง ๓๐ ต.ค.๒๕๔๐ แกไข
เพ่ิมเติม ระเบียบตํารวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๓๒ (เดิม) ขอ ๓ การจายอาวุธปน  
 - ระเบียบตํารวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๓๔ บทที่ ๘ ขอ ๑๐ คําแนะนําการรักษา คลังและพัสดุ   
 - คําสั่งสํานักงานตํารวจแหงชาติ ๕๒๓/๒๕๕๗ การปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง 
 
 
 
 
 
 

   



 

 
 
 
 

แนวทางการเผยแพร เสริมสรางความรู 
 ความเขาใจใหเจาหนาที่สามารถใชทรัพยสิน 
ของราชการและของบริจาคไดอยางถูกตอง  

โดย 
 - กําหนดแนวทาง ขัน้ตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
  - ประชุมบริหารฯ หัวหนางานทุกฝายเพื่อรับทราบแนวทาง 
 - อบรม ชี้แจง ประชาสัมพันธขอมูลใหกับเจาหนาที่ในสังกัดใหเกิดความรู            
ความเขาใจ ศึกษากฎ ระเบียบ ขอกฎหมาย ที่เก่ียวของ ใหเกิดความถูกตอง เกิด
ความชํานาญในการปฏิบัต ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑. การจัดการทรัพยสินของราชการและ ของบริจาค 

 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 
 

 



๒. การจัดเก็บของกลาง 

 

ระเบียบการตํารวจฯ เรื่อง ของกลาง 

 บทที่ ๑ ของกลาง 

 ขอ ๔๑๓ คําวา "ของกลาง" นั้นหมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสินซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของ เจา
พนักงานโดยอํานาจแหงกฎหมาย หรือโดยหนาที่ในทางราชการ และยึดไวเปนของกลาง เพ่ือพิสูจนในทางคดี  หรือ
เพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 

  ๑. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของที่เกี่ยวของจัดการทางคดีอาญา เชน สิ่งของที่บุคคลมีไวเปน 
ความผิด หรือสิ่งของที่ใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด 

  ๒. ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางที่ไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของที่เก็บตก 
หลน หลุด ลอยได เปนตน 

 ขอ ๔๑๔ การเก็บรักษาและจําหนายของกลาง ในเขตสถานีตํารวจภูธรปากเกร็ดใหเปนหนาที่ของสารวัตร 
หรือผู รักษาการแทนเปนผูเก็บรักษาของกลาง เวนแต  

  ๑. ของกลางในคดีอาญานี้ มีขอโตเถียงถึงตําหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ท่ีศาลจะนําพิจารณาเรื่อง 
ๆ  ไป และของกลางไมใชของมากใหญโตหรือเปนปศุสัตวหรือสัตวพาหนะ เม่ือพนักงานอัยการขอใหสงของกลางนั้น ก็ 
ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนเปนผูจัดการสง 

  ๒. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเก่ียวแกกรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือขอตกลงไวโดยเฉพาะ เชน 
เรือ  เครื่องมือจับสัตวน้ํา ฝน สุรา ยาสูบ ไม ยาเสพติดใหโทษ น้ํามันเบนซิน หรือของกลางในการกระทําผิด 
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ใหไปตามระเบียบหรือขอตกลงนัน้ๆ  

 ขอ ๔๑๕ ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นวาหมดความจําเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป  ศาล
จะแจงใหพนักงานอัยการ แจงใหเจาหนาที่ตํารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการ แทนที่สง
ของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงท่ีสุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเก่ียวกับของกลางนั้น อยางไรให
สารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการตามคําสั่งหรือคําพิพากษาศาลตอไป คือ  

  ๑. ถาของกลางยึดไวที่สถานีตํารวจ ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
หรือ  สงคนืใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไป ตามคําพพิากษานั้นๆ ในเวลาอันควร 

  ๒. ถาของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจาของ ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการติดตอนําเจาของไป
ขอรับ จากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แลวลงบัญชีกับรายงานประจําวัน ใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไวแตของ
กลางนั้น เจาของไปรับคืนจากศาลเอง  

  ถาศาลไมไดสั่งการเก่ียวแกของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีนั้น ยื่นคํารองขอ 
คําสั่ งศาลเก่ียวกับของกลางนั้นตอไป ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา
ดําเนินการ  ก็พิจารณาดําเนินการไปตามความเหมาะสมได 

 ขอ ๔๑๖ ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการตํารวจ ได ให
สารวัตรหรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอน ขาย
ทอดตลาด 

 ขอ ๔๑๗ การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย สารวัตรหรือผูรักษาการแทน เปน 
ประธาน มีตํารวจชั้นสัญญาบัตร ๑ นาย ชั้นประทวน ๑ นาย เปนกรรมการพิจารณาขาย ใหไดราคาใกลชิดกับ 
ทองตลาดในขณะนั้น 

 ขอ ๔๑๘ การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปนี ้



  (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ ใหพนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน
ประจําวัน และสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยาใหหลุดหรือสูญ
หายได  และเก็บของกลางนั้นไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแต ของกลางนั้นมีคามาก เชน เครื่อง
เพชร  เครื่องทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก หรือเอกสารสําคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานีตํารวจจะไมมั่นคง ใน 
กรุงเทพมหานครใหสงของกลางนั้นไปฝากไวที่หนวยงานผูเบิกตนสังกัด แตหากเก็บรักษาไวที่หนวยงานผูเบิกตน สังกัด
จะไมมั่นคง ใหสงของกลางนั้นไปฝากไวที่กองการเงิน สํานักงานตํารวจแหงชาติ ในลักษณะหีบหอ 

  การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง และ 
รายงานประจําวันเปนสําคัญ  

  (๒) ใหสารวัตรหรือผูรักษาราชการแทน หรือหัวหนาสถานีตํารวจ เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษาลูก
กุญแจ ของกลาง  

  (๓) ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เมื่อเห็นวาหมดความจําเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไป ก็ใหดําเนินการ
ตาม ขอ ๔๑๕ ขอ ๔๑๖ หรือขอ ๔๑๗ แลวแตกรณ ี

  (๔) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือประกาศ
ให ทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของไปเกินกวา ๑ ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้นนั้นเปนของ 
รัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของท่ีตองริบ 

  (๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคนื ใหประกาศหาเจาของภายใน ๕ ป นับ
แต วันประกาศไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และใหจัดการทํานองเดียวกัน อนึ่ง ถาปรากฏตัวผู
มีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาที่ผูรักษาไดแจงให ทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไป 
เชนนี้ การท่ีจะริบเปนของรัฐบาลใหถือกําหนดเวลา ๑ ป นับแตวันที่ผูมีสทิธิ ไดทราบ ถากําหนดเวลา ๕ ป ที่ประกาศ
ไวจะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือกําหนดเวลาที่เร็วกวานั้น 

  (๖) ของกลางอยางอื่น ที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจําไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไป ถา
เปน อสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา ๑๐ ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา ๕ ป นับแตวันที่ผูนั้นมีสิทธิ
จะ ไดรับของไปจากเจาหนาที่ผูรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการทํานองเดียวกับที่กลาวมาแลว ทั้งนี้ ให 
เจาหนาที่ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย 

  (๗) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจําเปนจะตองฟอง
วา ผูมีสิทธิควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถาภายในกําหนดเวลา
ที่ กลาวนั้นมีสิทธิควรไดรับไดแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของนั้นไปไมได ก็ใหเจาหนาที่ 
ผูรักษาพิจารณาดู ถาเห็นเปนความจําเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตามสมควรก็ได 

  ถาผูมีสิทธิควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจํานงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแกรัฐบาล 
ดังนี้ ก็ใหมีผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลางและรายงาน 
ประจําวันดวย แลวจัดการจําหนายตอไปตามระเบียบ  

  (๘) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลหรือเปนของที่บุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลางเหลานั้น 
เปน ของท่ีควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนได เวนแต
จะ มีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 

  (๙) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาลและเปนของที่ชํารุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของที่ปราศจากราคา 
โดย สภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยผิดกฎหมาย เปนของที่ไมควรขาย ใหสํารวจเสนอผูบังคับการ
สั่งทําลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของนั้น แลวแตกรณ ี 

  (๑๐) ของกลางอยางใดที่ เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไวเปน
เครื่องประดับ สถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑสถาน เหลานี้เปนของที่ไมควรขายหรือทําลาย 



  (๑๑) ของกลางรายใดที่เปนของใหญโต หรือมีจํานวนมาก หรือที่ทําการไมมีสถานท่ีจัดเก็บเพียงพอ 
ไม สามารถจะนํามาเก็บรักษาไว ก็ใหฝากไวยังสถานีตํารวจอื่นเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปแลวใหสถานีตํารวจ
นั้นรับฝากไวลงรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ   

  หากจําเปนตองจัดหาสถานที่อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจาง ผูดูแล
รักษาสถานที่ ก็ใหดําเนินการตามระเบียบของกลางราชการวาดวยการพัสดุ 

  (๑๒) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนที่คดีจะสงฟองศาล จะ
จําหนาย หรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไวก็ได 
ถาของ กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเปนพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี ถาจะกระทําไปก็จะเกิดการคัดคาน
ไดใน ภายหลัง ก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตนนั้น 

  (๑๓) ของกลางรายใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระทําความผิด ใหผูอางวา
เปน เจาของนําหลักฐานมาแสดง ถานําหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมนํามากอนก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสงของกลาง
นั้น ไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง ถาไมตรงกับบัญชีที่มีผูมารอง
ทุกข ของหายไว ใหออกประกาศโฆษณาหาเจาของ โดยติดไวท่ีหนาสถานีตํารวจเชนเดียวกับเก็บของตก 

  (๑๔) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจาก
สภาพ ที่เปนอยูเดิม จงใจหรือเลินเลอสํารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไมควรขาย ไปขาย 
เปนเหตุ ใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอกไวเปนของตนเสีย 
นอกจาก จะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือนที่ใชอยู
แลว ยังจะตองชดใชราคาของ หรือคาเสียหายแทนอีกสวนหนึ่งดวย  

  (๑๕) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับตําแหนงที่อ่ืน ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางและผูที่จะมารับหนาที่ใหม 
จะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับตําแหนงใหม แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทางมารับ 
มอบของกลางไดภายในเวลากําหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไว แลวมีผูมารับตําแหนงใหมรับ 
มอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการใหเสร็จภายใน ๑๕ วัน นับแตวันเดินทางมารับตําแหนงใหม 

  หนาที่ของผูรับมอบ ตองสํารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมสงมอบ 
ดวยเหตุใด ใหหมายเหตุไวใหชัดเจน แลวลงชื่อกํากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ และเมื่อรับมอบแลวใหเสนอ 
ผูบังคบับัญชาทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคบับัญชาสั่งดาํเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดเซ็นชื่อรับ มอบ
ของกลางแลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจํานวนที่ปรากฏในบัญชี และผูมอบก็พนจากหนาที่และความ 
รับผิดชอบเทาท่ีปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู อยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทานั้น หากปรากฏวาขาด 
ตกบกพรองในจํานวนสิ่งของข้ึนภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด  

  (๑๖) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลางใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได ใน
เมื่อ ของกลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักสําคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายได หรือดวยความจําเปน
ใน หนาที่ชั่วคราว แตการมอบหนาท่ีนี้จะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายข้ึน เวนแต จะพิสูจนไดวาเปนเพราะ
เหตุสุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได  

  (๑๗) การเก็บรักษาของกลางของตํารวจทุกหนวยในสวนกลางใหปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษา
ของกลางในหนาที่ตํารวจภูธรนอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว ให 
ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม   

  สวนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางตาง ๆ ซึ่งตองหรือไมตองสงไปตรวจพิสูจน ที่กอง 
พิสูจนหลักฐาน ใหปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานตามขอ ๔๑๙ 

 ขอ ๔๑๙ เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จําเปนจะตองตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยังกอง 
พิสูจนหลักฐาน กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุ 



ของกลางที่ไดมาประกอบดวย การสงเอกสารและวัตถุของกลางไปใหกองพิสูจนหลักฐานทําการตรวจพิสูจน ให
พนักงานสอบสวนปฏิบัติ  ดังตอไปนี ้ 

  (๑) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณ ขอเท็จจริงในกรณีเรื่อง
นั้นๆ ใหชัดเจนตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บไดที่ไหนเมื่อใด ความ 
ประสงคในการที่จะทําใหการตรวจพิสูจน และขอความอื่นๆ ที่สมควรแจงไปใหทราบดวย 

  (๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะตองสงไปตรวจพิสูจน ใหสงไปที่กองพิสูจนหลักฐานโดยเร็ว
ที่สุด เพ่ือไมใหเสียผลในการตรวจพิสูจน 

  (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีไดมา ใหบันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุ
ของกลางนั้นๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้นๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถาสามารถจะถายภาพของกลางและ 
สถานที่พบได ก็ใหทําการถายภาพไวดวย  

  (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองทําเครื่องหมายเพื่อใหจดจําได ก็ใหทําเครื่องหมายไวตาม
คําแนะนํา ในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐาน  

  (๕) การบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะตองทําใหเรียบรอย ตีตราครั่งและมีปายบอกชื่อ
คด ีชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกออกเปนรายป 

  (๖) การรับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งนั้น จะตองมีหลักฐานในการรับสงกันทุกครั้ง 

  (๗) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจนนั้น ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่งไดแนบ
มา พรอมกับระเบียบนี้สงไปให พรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอใหทําการตรวจพิสูจน  

  (๘) เมื่อไดรับแจงจากกองพิสูจนหลักฐานใหมารับของกลางซึ่งไดทําการตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมา
รับคืนโดยเร็วท่ีสุดนับจากวันที่ไดรับแจง  

  (๙) ในกรณีที่บรรจุหีบหอและการนําสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจนหลักฐานอาจจะ
ไมรับตรวจพิสูจนใหก็ได  

  (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน ตลอดจนการเก็บ
รักษา และบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจน 
หลักฐานที่ไดแนบมากับระเบียบนี้ 

 ขอ ๔๒๐ ใหสารวัตรใหญและผูกํากับการหรือผูรักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางไมนอย กวา
เดือนละหนึ่งครั้งวาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตอง ครบถวนหรือไม 



 



 

 
 
 



                                    การเก็บรักษาของกลางทั่วไป 

 
การปฏิบตัิเกี่ยวกับของกลาง 
 ๑. ของกลางที่ศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นวาหมดความจําเปนที่จะเก็บรักษาไวตอไปศาล จะแจงให
พนักงานอัยการแจงใหเจาหนาที่ตํารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนท่ี สงของ
กลางไปจัดการ รับมาเก็บรักษาไวตอไป เมื่อคดีถึงที่สุด ศาลสั่งหรือพิพากษาเก่ียวกับของกลางนั้นอยางไร ให หน.
สถานี หรือผูรักษาการแทนจัดการตามคําสั่งหรือคําพิพากษาศาลตอไป คอื 
  (๑) ถาของกลางท่ียึดไวที่สถานีตํารวจ ก็ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
(ดําเนินการตามระเบียบฯ) หรือสงคนืใหแกผูมีสิทธิ์รับคืนไป ตามคําพิพากษานั้นๆ ในเวลาอันควร 
  (๒) ถาของกลางนั้น ศาลสั่งคืนเจาของ ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน จัดการติดตอนําเจาของ 
ไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเองแลวลงบัญชีกับรายงานประจําวันใหเจาของลงนามรับไปก็ได เวนไวแตของ 
กลางนั้นเจาของไปรับคืนจากศาลเอง ถาศาลมิไดสั่งการเก่ียวกับของกลาง ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดี
นั้น ยื่นคํา รองขอคําสั่งศาลเก่ียวกับของกลางนั้นตอไป ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาที่ของพนักงานสอบสวน
พิจารณา ดําเนินการ ก็พิจารณาดําเนินการไปตามความเหมาะสมได (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๕)  
 ๒. ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการตํารวจได ให หน.
สถานี หรือผูรักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอน ขาย
ทอดตลาด (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๖)  
 ๓. การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนเปน ประธาน 
และมีนายตํารวจชั้นสัญญาบัตร ๑ นาย ชั้นประทวน ๑ นาย เปนกรรมการพิจารณาขาย ใหไดราคาใกลกับ ราคา
ทองตลาดในขณะนั้น (ป. เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๗) 
 ๔. การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปนี ้
  (๑) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ ใหพนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน 
ประจําวัน และสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลําดับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง อยาใหหลุดหรือ สูญ
หายไดและเก็บของกลางนั้นไวในหีบ หรือตูเก็บของกลาง ใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแตของกลางนั้นมีคา มาก เชน 
เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก หรือเอกสารสําคัญตางๆ ใหเก็บรักษาไวในกําปน การยึด การมอบ 
การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง และรายงานประจําวนัเปนสําคัญ 
  (๒) ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทน เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง 
  (๓) ของกลางที่เก็บรักษาไวนั้น เม่ือเห็นวาหมดความจําเปนท่ีจะเก็บรักษาไวตอไป ก็ใหดําเนินการ 
ตามขอ ๙.๑ , ๙.๒ หรือ ๙.๓ แลวแตกรณ ี
  (๔) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เมื่อเจาหนาที่ไดแจงหรือประกาศ 
ใหทราบ แตผูนั้นยังไมไดมารับของไปเกินกวา ๑ ป นับแตวันท่ีแจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้นเปนของ 
รัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชี แลวจัดการตอไปดังเชนของที่ตองริบ  
  (๕) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคนื ใหประกาศหาเจาของภายใน ๕ ป นับ
แตวันประกาศ ถาไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาลและใหจัดการทํานองเดียวกัน   
  อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศ และเจาหนาที่ผูรักษาไดแจง ให
ทราบแลวแตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเชนนี้ การที่จะริบเปนของรัฐบาลใหถือกําหนดเวลา ๑ ป นับแตวันที่ผูมีสิทธิได
ทราบ ถากําหนดเวลา ๕ ป ที่ประกาศไวจะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือกําหนดเวลาที่เร็วกวานั้น 
  (๖) ของกลางอยางอ่ืนที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไป ถา 
เปนอสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา ๑๐ ป หรือสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา ๕ ป นับแตวันที่ผูนั้นมีสิทธิ จะ



ไดรับของไปจากเจาหนาท่ีผูเก็บรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการทํานองเดียวกันกับที่กลาวมาแลว ทั้งนี้ให
เจาหนาที่ผูรักษา แจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย 
  (๗) การแจงหรือประกาศของเจาหนาที่ตามที่กลาวมาแลวนั้น เจาหนาที่ผูรักษาไมจําเปนจะตองฟอง 
วาผูมีสิทธิควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความที่แจงหรือประกาศเปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถาภายในกําหนดเวลา 
ที่กลาวนั้น ผูมีสิทธิควรไดรับและแสดงความประสงคที่จะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของนั้นไมได ก็ให เจาหนาที่
ผูรักษาพิจารณาดู ถาเห็นเปนความจําเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตามสมควร ก็ได   
  ถาผูมีสิทธิควรไดรับของกลางนั้น แสดงความจํานงวาไมตองการรับของคนืและขอมอบใหแก รัฐบาล
ดังนี้ ก็ใหผูมีหนาที่จัดการบันทึกใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลาง และรายงาน
ประจําวันดวย แลวจัดการจําหนายตอไปตามระเบียบ  
  (๘) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาล และเปนของบุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย ของกลางเหลานั้น 
เปนของที่ควรขาย เชน อาวุธปน เมื่อจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนได เวน แต
จะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน  
  (๙) ของกลางซึ่งตกเปนของรัฐบาล และเปนของที่ชํารุดเสียหายไมมีราคา หรือเปนของที่ปราศจาก 
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลที่ไมอาจมีไดโดยผิดตอกฎหมาย เปนของที่ไมควรขาย ใหสํารวจเสนอ ผู
บังคับการ (ผบช.ภ.) สั่งทําลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาที่แผนกการแหงของนั้นแลวแตกรณ ี 
  (๑๐) ของกลางอยางใดที่ เปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไวเปน 
เครื่องประดับสถานที่ราชการ หรือพิพิธภัณฑสถานเหลานี้ เปนของที่ไมควรขายหรือทําลาย  
  (๑๑) ของกลางรายใดเปนของใหญโต เชน เรือ แพ และไมขอน ไมสามารถจะนํามาเก็บรักษาไว ก็ 
ใหฝากไวยังสถานีตํารวจอื่นเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไป และใหสถานีตํารวจนั้นรับฝากไว ลงรายงานประจําวัน 
และสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ  
  (๑๒) ของกลางที่มีความจําเปนตองเลี้ยงดูหรือเฝารักษา ก็ใหมอบหรือจางเฝารักษาได การจางเฝา 
รักษาตองขออนุมัติผูวาราชการจังหวัดกอน และจะตองมีการลงประจําวันไวเปนหลักฐานดวย 
  (๑๓) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายได กอนที่คดีจะสงฟองศาล จะ 
จําหนายหรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร ถาจะขายเอาเงินเก็บรักษาไวก็ 
ได ถาของกลางรายใดมีการโตเถียงกรรมสิทธิ์ หรือเปนพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี ถาจะกระทําไปก็จะเกิดการ 
คัดคานไดในภายหลัง ก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตน 
  (๑๔) ของกลางรายใดจับไดโดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของที่ไดมาจากการกระทําผิด ใหผูอางวาเปน 
เจาของนําหลักฐานมาแสดง ถานําหลักฐานมาแสดงไมไดหรือไมนํามาก็ดี ใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้นไป 
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ถาไมตรงกับบัญชีที่มีผูมารองทุกขของหายไวใหออกประกาศโฆษณาหา 
เจาของ โดยปดไวที่หนาสถานีตํารวจ เชนเดียวกับเก็บของตก  
  (๑๕) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอ ละเลยหรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจาก 
สภาพที่เปนอยูเดิม จงใจหรือเลินเลอสํารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือเอาของกลางที่ยังไมควรขายไป ขาย 
เปนเหตุใหเกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอกไวเปนของตน เสีย 
นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบขาราชการพลเรือนฯ ที่ใชอยู แลวยัง
จะตองชดใชราคาของหรือคาเสียหายแทนอีกสวนหนึ่งดวย  
  (๑๖) เมื่อมีการแตงตั้งใหไปรับตําแหนงที่อื่น ผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง และผูที่จะมารับหนาที่ 
ใหมจะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จ กอนเดินทางไปรับตําแหนงใหม แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทาง 
มารับของกลางไดภายในเวลากําหนด ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการแทนรับไว แลวมีผูมารับตําแหนงใหมรับ 
มอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการแทนใหเสร็จใน ๑๕ วัน นับแตวันเดินทางมารับตําแหนงใหม   



  หนาที่ของผูรับมอบ ตองสํารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมมีสงมอบ
ดวย เหตุใด ใหหมายเหตุไวใหชัดเจน แลวลงชื่อกํากับไวทั้งผูมอบและผูรับมอบ เมื่อรับมอบแลวใหเสนอผูบังคบับัญชา 
ทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งดําเนินการสอบสวนตอไป เมื่อผูรับมอบไดเซ็นชื่อรับมอบของกลาง แลว 
ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตามจํานวนที่ปรากฏในบัญชี และผูมอบก็พนจากหนาที่และความรับผิดชอบ  เทาท่ี
ปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยูอยางไมบกพรองในขณะที่รับมอบตอกันเทานั้น หากปรากฏวาขาดตกบกพรอง ใน
จํานวนสิ่งของข้ึนภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด  
  (๑๗) ผูมีหนาที่รักษาของกลางจะมอบหนาที่รักษาของกลาง ใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได 
ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักสําคัญ หรือเปนของที่สมควรจะมอบหมายได หรือดวยความ 
จําเปนในหนาที่ชั่วคราว แตการมอบหนาที่นี้ จะตองรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายข้ึน เวนแตจะพิสูจนไดวาเปน 
เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได 
  (๑๘) การเก็บรักษาของกลางในหนาที่ตํารวจภูธร นอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษา 
ของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว ใหปฏิบัติตามระเบียบของ ตร. ดวยโดยอนุโลม (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะ  ๑๕ บทที่ 
๑ ขอ ๔๑๘ แกไขโดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕ , ขอบังคับการเก็บของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐)  
 ๕. เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจําเปนจะตองตรวจพิสูจนให พนักงานสอบสวนรีบสงไปยัง พฐ. ตร. โดยเร็ว 
พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ไดมาประกอบดวย โดยปฏิบัติดังนี ้ 
  (๑) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณ ขอเท็จจริงในคดีเรื่อง 
นั้นๆ ใหชัดเจน ตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บไดที่ไหน เมื่อใด  ความ
ประสงคในการที่จะใหตรวจพิสูจนและขอความอ่ืนๆ ท่ีสมควรแจงไปใหทราบดวย  
  (๒) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะตองสงไปตรวจพิสูจนใหสงไปที่ พฐ.ตร. ดวนที่สุด เพ่ือไมให 
เสียผลในการตรวจพิสูจน 
  (๓) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ไดมา ใหบันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือ 
วัตถุของกลางนั้นๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้นๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถาสามารถถายภาพของ กลาง
และสถานที่พบได ก็ใหทําการถายภาพไวดวย  
  (๔) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองทําเครื่องหมายเพ่ือใหจดจําได ใหทําเครื่องหมายไวตาม 
คําแนะนําในเอกสารคูมือของ พฐ.  
  (๕) การบรรจุหีบหอเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะตองทําใหเรียบรอย ตีตราครั่ง และมีปาย บอก
ชื่อคดี ชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกหอเปนรายคด ี
  (๖) การรับ - การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งนั้น จะตองมีหลักฐานในการรับ – สง กันทุก
ครั้ง  
  (๗) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจนนั้น ใหบันทึกขอความตามแบบซึ่งไดแนบมา 
พรอมกับระเบียบฯ (ตร.) สงไปใหพรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอใหทําการตรวจพิสูจน 
  (๘) เม่ือไดรับแจงจาก พฐ. ใหไปรับของกลาง ซึ่งไดตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมารับคืนโดยเร็ว ท่ีสุด
นับจากวันที่ไดรับแจง  
  (๙) ในกรณทีี่บรรจุหีบหอและการนําสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบฯ พฐ. อาจไมรับตรวจ พิสูจน
ใหก็ได  
  (๑๐) การปฏิบัติเกี่ยวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน ตลอดจนการ เก็บ
รักษาและบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของ พฐ. (ป. 
เก่ียวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ ๔๑๙ แกไขโดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕) 



 ๖. ใหหัวหนาสถานีหรือผูรักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพยและของกลางไมนอยกวาเดือนละ ๑ ครั้ง วา 
พนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตองครบถวนหรือไม 
 ๗ . การเก็บรักษ าของกลางในคดีอาญ า ซึ่ ง เกี่ ยว กับแกกรม ในกระทรวงอื่ น  ที่ มี ข อตกลงไวกับ 
กระทรวงมหาดไทยโดยเฉพาะ ให หน.สถานี หรือผูรักษาการแทนปฏิบัติดังนี้ 
  (๑) ฝน สุรา ยาเสพติดใหโทษ ยาสูบ ไพ เกลือ ยานัตถุ ไมขีดไฟ และปูนซีเมนต ซึ่งตองเสียภาษี 
สรรพสามิตใหสงของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตจัดการใหผูชํานาญพิสูจนและเก็บรักษาไว เวนแตน้ําสุรา เมื่อปรากฏ 
วาเปนสุราที่ไมชอบดวยกฎหมาย ใหสงโรงตมกลั่นตามขอตกลงของกรมสรรพสามิต 
  (๒) ของกลางกระทําผิด พ.ร.บ.ศุลกากรฯ สงกรมศุลกากรฯ ดําเนินการ 
  (๓) ของกลางกระทําผิด พ.ร.บ.วิทยุสื่อสาร ใหสงมอบเครื่องวิทยุ รับ – สง แกกองการสื่อสาร ตร. 
เก็บรกัษาไวจนกวาคดีจะถึงที่สุด  
  (๔) เครื่องมือจับสัตวน้ํา ถากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ตองการจะนําไปใชในราชการ ก็
อนุญาตใหรับไปได 
  (๕) ไมหรือของปาที่พนักงานฝายตํารวจจับได ใหสงคณะกรรมการอําเภอทองที่ที่จับไดรับมอบ ของ
กลางรักษาไว สวนคารักษาที่จะตองเสียใหเบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจายใหแกผูรักษา เม่ือคดีถึงที่สุด ให พนักงาน
สอบสวนแจงแกอําเภอเพื่อจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่งยึดไมของกลาง  
  ในกรุงเทพมหานครใหเจาพนักงานตํารวจเปนผูรักษาไวเมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งริบ ก็ใหจัดการขาย
ทอดตลาดตามระเบียบ 
  (๖) สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซอนมากับสิ่งของอื่นๆ โดยไมแสดงรายการให ปรากฏใน
ใบสงของ คาระวาง และอื่นๆ ถาพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจตองการยึดไปสอบสวน ใหยึดเฉพาะ ของที่ผิดตอ
กฎหมาย ทําหลักฐานมอบใหแกสถานีไวเพ่ือการรถไฟจะไดจัดการกับผูท่ีตองรับผิดชอบตาม พ.ร.บ.จัด วางทางรถไฟ
และทางหลวง พ.ศ.๒๔๖๔ แตสิ่งของท่ีตองริบของหลวงหรือของแผนดินตามกฎหมายนั้น การรถไฟ ไม มีสิทธิจะไดรับ
คาระวางถาสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซอนมานั้นไดแสดงรายการตรงกับสิ่งของ และไดชําระคาระวางอื่น  ๆ เสร็จแลว 
ใหตํารวจทําหลักฐานมอบใหนายสถานีรถไฟไว และยึดสิ่งของนั้นมาได ถาไมตองการยึดของกลางมา แตตองการอายัด
ไว ใหพนักงานสอบสวนทําหลักฐานอายัดไวกับ นายสถานีรถไฟ สิ่งของอายัดใหทําเครื่องหมายและตีตราไวเปน
สําคัญ ทําบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด ๒ ฉบับ ลงนามผูรับ ผูมอบ พยาน แลวยึดถือไวคนละฉบับ ของกลางที่ยึด
มาทําการสอบสวนนั้น ถาหาเจาของไมได เม่ือขายทอดตลาดของกลางแลว ให หัวหนาสถานีหรือผูรักษาการแทนสง
เงินที่ขายของกลางนั้นไปให คาระวางและอ่ืน ๆ อันผูสงจะพึงชําระแกการรถไฟ ตามระเบียบ แตไมเกินจํานวนเงินที่
ขายทอดตลาดได ถาจําเปนจะตองคืนของกลางใหแกเจาของรับไป ใหคืนแกเจาหนาที่การรถไฟ ที่ตํารวจไปยึด สิ่งของ
นั้นมา   
  การยึดของกลางหามมิใหยึดระหวางทาง ใหตํารวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางที่จะเอาของลง เวน
ไวในกรณีจําเปน จึงสั่งใหจัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได (ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่๑ขอ  ๔๑๙ แกไข
โดยคําสั่ง ตร.ที่ ๓๒/๒๕๐๕ ลง ๙ ต.ค.๒๕๐๕)  
 
 
 
 
 
 



ระเบยีบปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 

 
 
 
 ประมวลระเบียบการตํารวจเกี่ยวกับคด ี
 ลักษณะ ๑๕ ของกลางและของสวนตัวผูตองหา 
 บทที่ ๙ การปฏิบัติเก่ียวกับรถของกลาง  
 เนื่องจากเจาหนาที่ตํารวจไดทําการยึดรถของกลางในคดีอาญาไวเปนจํานวนมากทําใหเกิดปญหาเก่ียวกับการ 
จัดหาสถานที่เก็บรักษาไมเพียงพอ และหากเจาหนาที่ตํารวจเก็บรักษาไวเปนเวลานาน หรือมอบใหผูอ่ืนเก็บรักษาไว 
ยอม เสี่ยงตอความเสียหาย หรือเปนเหตุใหตองเสียคาใชจายเกินสวนกับคาของรถของกลาง จึงเปนการสมควรที่จะ
กําหนด หลักเกณฑและแนวทางการปฏิบัติเก่ียวกับรถของกลางไวดังนี ้
 ข อ  ๑ . "รถ " หมาย ถึง  รถยน ต  รถจั กรยานยนต  รถพ ว ง รถบดถนน  รถแทรกเตอรรถ ใช งาน
เกษตรกรรม รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจาง  
 ขอ ๒. "รถของกลาง" หมายถึง รถซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอํานาจแหงกฎหมาย 
หรือ โดยหนาที่ทางราชการ และยึดไวเพ่ือพิสูจนในทางคด ีหรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ  
 ขอ ๓. การจะใชอํานาจยึดรถของกลางไมวาในกรณีใด เจาหนาท่ีตํารวจจะตองคํานึงดวยวา มีกฎหมายให
อํานาจ ท่ีจะยึดไวเปนรถของกลางไดเพียงใดหรือไม ในกรณีที่มีการโตแยงกรรมสิทธิ์รถของกลาง เจาหนาที่ตํารวจไม
ควรยึดรถของ กลางไว แตใหแนะนําคูกรณีไปดําเนินการฟองรองกันเองทางศาล สําหรับรถของกลางนั้นใหพนักงาน
สอบสวนบันทึกเหตุผล ที่ไมยึดรถของกลาง รวมทั้งพฤติการณแหงเรือ่งไวใหปรากฏในบันทึกรายงานประจําวันดวย   
 เจาหนาทีตํารวจไดยึดรถของกลางไวแลว ใหผูยึดหรือผูจับกุมรีบนํารถดังกลาวสงพนักงานสอบสวนโดย
ดวน  หากนําสงลาชาใหบันทึกเหตุผลในการนําสงลาชาไวดวย และใหพนักงานสอบสวนประกาศหาเจาของหรือผูมี
สิทธิเพ่ือมา ขอรับคืนตอไป 
 ขอ ๔. ผูมีหนาที่เก็บรักษารถของกลาง  
  ๔.๑ สําหรับในเขตกรุงเทพมหานคร ไดแก สารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบ
หนวยงาน  หรือผูรักษาการในตําแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทน แลวแตกรณ ี 



  ๔.๒ สําหรับในจังหวัดอ่ืนนอกเขตกรุงเทพมหานคร ไดแก รองผูบังคับการ (ทําหนาที่หัวหนา
ตํารวจภูธรจังหวัด) จังหวัด ผูกํากับการตํารวจภูธรจังหวัด ผูกํากับการตํารวจภูธรจังหวัด...เขต สารวัตรใหญ หรือ
สารวัตรที่เปนหัวหนา รับผิดชอบหนวยงาน หรือผูรักษาการในตําแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการ
แทน แลวแตกรณ ี 
  ๔.๓ ใหผูมีหนาที่เก็บรักษารถของกลาง ตามขอ ๔.๑ และ ๔.๒ เก็บรักษารถของกลางไวภายใน
บริเวณ สถานที่ทําการของตนหรือสถานที่อ่ืนใด ตามที่ผูกํากับการสถานี รองผูบังคับการ(ทําหนาที่หัวหนาตํารวจภูธร 
จังหวัด) ผูกํากับการตํารวจภูธรจังหวัด ผูกํากับการตํารวจภูธรจังหวัด...เขต กําหนดแลวแตกรณี โดยการเก็บรักษาให 
ใชความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางใหเปนอยูตามสภาพเดิมเทาที่สามารถจะรักษาไวได  
  ในกรณีจําเปน ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ อาจจะกําหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไวเปนการ
เฉพาะ ก็ได  
 ขอ ๕. เม่ือพนักงานสอบสวนไดประกาศหาเจาของหรือผูมีสิทธิรับรถคืน ครบกําหนด ๖ เดือน นับแตวันยึด
รถ แลว และพนักงานสอบสวนเห็นวา รถของกลางนั้น หากหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงตอความเสียหายหรือคาใชจาย
เกินสวนกับ คาของทรัพยสิน และไมเปนประโยชนในการพิสูจนทางคดีตอไป ก็ใหเสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติขาย
ทอดตลาดดําเนินการขาย ทอดตลาด ตามขอ ๑๕ แตกอนจะขายทอดตลาด พนักงานสอบสวนจะตองดําเนินการตาม
ขอ ๖ ขอ ๗ ขอ ๙ และขอ ๑๐  แลว  
 ในกรณีที่มีการโตแยงกรรมสิทธิ์รถของกลาง และเมื่อคดีอยูระหวางการพิจารณาของศาล ใหพนักงาน
สอบสวน รอฟงผลการพิจารณาของศาลกอนแลวจึงจะดําเนินการตามขอบังคับนี้ตอไป   
 ขอ ๖. ใหพนักงานสอบสวนและผูนําสงรถของกลาง ลงบันทึกในรายงานประจําวันใหปรากฏรายละเอียด
เก่ียวกับ รถของกลาง อันจะเปนเหตุใหเจาของหรือผูมีสิทธิจะรับรถของกลางคืนนั้น ทราบวาเปนรถของตนและ
สามารถพิสูจนไดตาม ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา ๑๓๒๗ วรรคสอง ขอความในบันทึกใหมีรายการ
ดังตอไปนี้ 
  ๖.๑ ลักษณะรถ 
  ๖.๒ หมายเลขทะเบียนรถ 
  ๖.๓ ประเภทรถ 
  ๖.๔ ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุน/ปที่ผลิต) 
  ๖.๕ สี (ถามีหลายสีใหลงรายละเอียดใหชัดเจน) 
  ๖.๖ เลขหมายเครื่องยนตและเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งตําแหนงที่อยูของเลขหมายดังกลาว 
  ๖.๗ อุปกรณตางๆ ที่มีอยูในตัวรถของกลาง เชน วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ลออะไหล เปนตน 
  ๖.๘ รายละเอียดอ่ืนๆ ท่ีจําเปนเพ่ือบงชี้ลักษณะของรถ  
 ขอ ๗. ในระหวางดําเนินการตามขอ ๓ ขอ ๔ ขอ ๕ และขอ ๖ ใหพนักงานสอบสวนทําการสืบสวนหาผูเปน 
เจาของหรือที่มาของรถโดยมิชักชา และดําเนินการดังตอไปนี ้ 
  ๗.๑ ตรวจสอบแผนปายทะเบียนรถ  
  ๗.๒ ตรวจสอบใบคูมือจดทะเบียนรถ 
  ๗.๓ ตรวจสอบปายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจําป 
  ๗.๔ สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากร สํานักงานตํารวจแหงชาติ วามีการแจงหายที่ใด
หรือไม  ถามีการแจงหายในทองท่ีของสถานีตํารวจใด ใหพนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบติดตอกับทองที่นั้นใหนํา
หลักฐานการแจงหาย มาแสดงเพ่ือขอรับรถหรือพิสูจนความเปนเจาของหรือเปนผูมีสิทธิเพ่ือมาขอรับรถตอไป  
  ใหกองทะเบียนประวัติอาชญากร สํานักงานตํารวจแหงชาติ ดําเนินการตรวจสอบและแจงผลการ 
ดําเนินการใหพนักงานสอบสวนทราบโดยมิชักชา  
 ขอ ๘. หากปรากฏหลักฐานแนชัดวาผูใดเปนเจาของรถหรือผูมีสิทธิจะรับรถ ก็ใหติดตอผูนั้นมาขอรับรถคืนไป  



 ขอ ๙. หากผลการตรวจสอบปรากฏวายังไมอาจพิสูจนไดวาผูใดเปนเจาของรถหรือเปนผูมีสิทธิของรับรถ ให 
พนักงานสอบสวนผูรับผิดชอบ หรือสารวัตรใหญ หรือสารวัตรที่เปนหัวหนารับผิดชอบหนวยงาน หรือสารวัตรสถานี
ตํารวจปากเกร็ด หรือสารวัตรสถานีตํารวจภูธรปากเกร็ด หรือสารวัตรสถานีตํารวจภูธรปากเกร็ด หรือสารวัตรสถานี
ตํารวจภูธรปากเกร็ด หรือผู รักษาการในตําแหนง หรือผูรักษาราชการแทน หรือผูปฏิบัติราชการแทนที่มียศตั้งแตรอย
ตํารวจตรีขึ้นไป ดําเนินการโดย เรงดวน  
  ๙.๑ กรณีไมมีแผนปายทะเบียนรถ ตองตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต เลขหมายตัวถังรถ แลวแจง 
หมายเลขดังกลาวพรอมชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุน/ปที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนต เพ่ือตรวจสอบไปยัง 
  ๙.๑.๑ กรมการขนสงทางบก 
  ๙.๑.๒ บริษัทตัวแทนจําหนาย 
  
 ของกลางที่มีการปฏิบัติเปนพิเศษ 
 หมวด ๑ อาวุธปนของกลาง 
 ขอ ๕๓ การเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง ใหดําเนินการ ดังนี ้ 
  (๑) ใหเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางไวที่สถานีตํารวจ หรือหนวยงานท่ีมีอํานาจ 
สอบสวน หรือหนวยงานที่เก็บรักษาอาวุธปน จนถึงกรณีที่ตองสงใหกองสรรพาวุธตามขอ ๕๙ 
  (๒) ในระหวางที่เก็บรักษา ใหหัวหนาสถานีตํารวจ หรือหัวหนาหนวยงานที่มีอํานาจสอบสวน หรือ 
หัวหนาหนวยที่เก็บรักษาอาวุธปน ซึ่งเปนผูเก็บรักษาอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง ตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวนและดําเนินการกับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางตามขอ ๖๑ โดยดําเนินการใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ 
๓๐ กันยายน ของทุกป  
 ขอ ๕๔ ใหสํานักงานพิสูจนหลักฐานตํารวจ และกองสรรพาวุธ เปนหนวยตรวจพิสูจนอาวุธปนและ เครื่อง
กระสุนปนของกลาง  
 ขอ ๕๕ ใหสํานักงานพิสูจนหลักฐานตํารวจ มีหนาที่ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนตาม กฎหมาย
วาดวยอาวุธปน เครื่องกระสุนปน วัตถุระเบิด ดอกไมเพลิง และสิ่ งเทียมอาวุธปน เฉพาะอาวุธปนที่มีขนาด 
เสนผาศูนยกลางปากลํากลองต่ํากวา ๔๐ มิลลิเมตร และเครื่องกระสุนปน (กระสุนโดด กระสุนปลาย เครื่องหรือ  สิ่ง
สําหรับอัดหรือทําหรือใชประกอบเครื่องกระสุนปน) ที่มีขนาดเสนผาศูนยกลางต่ํากวา ๔๐ มิลลิเมตร โดยมี 
วัตถุประสงคการตรวจพิสูจน ดังนี ้  
  (๑) ของกลาง (ปน ปลอกกระสุนปน ลูกกระสุนปน) ใชยิงมาแลว หรือไม  
  (๒) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปน ตามกฎหมายวาดวยอาวุธปน เครื่องกระสุนปน 
วัตถุ ระเบิด ดอกไมเพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปนหรือไม  
  (๓) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนชนิดใด และมีขนาดใด 
  (๔) ของกลางเปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตใหไดหรือไม  
  (๕) ของกลางใชยิงทําอันตรายแกชีวิตหรือทําลายวัตถุไดหรือไม  
  (๖) อาวุธปนของกลางมีรอยขูดลบแกไข เครื่องหมายทะเบียนและเลขหมายประจําปนหรือไม  
  (๗) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปน/ปลอกกระสุนปนที่ไดจากที่เกิดเหตุกับอาวุธตองสงสัย การตรวจ
พิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง นอกเหนือจากกรณีตามวรรคหนึ่ง ใหเปนหนาที่ของกองสรรพาวุธ  
 ขอ ๕๖ ใหพนักงานสอบสวนสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางไปตรวจพิสูจนที่หนวยตรวจ พิสูจน
โดยเร็ว ท้ังนี้ตองไมเกิน ๓ วันทําการ นับแตวันที่ไดรับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลาง เวนแตมีเหตุ จําเปน
หรือเหตุสุดวิสัย  
 ใหกองสรรพาวุธ สํานักงานสงกําลังบํารุง มีหนาที่ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของ
กลาง  นอกเหนือจากกรณีขอ ๕๕ และมีหนาที่ตรวจพิสูจนยุทธภัณฑของกลางตามกฎหมายวาดวยการควบคุม



ยุทธภัณฑ ขอ ๕๗ ใหสํานักงานพิสูจนหลักฐานตํารวจ หรือกองสรรพาวุธ ตรวจพิสูจนอาวุธปนและเครื่องกระสุน ปน
ของกลางใหแลวเสร็จภายใน ๒๐ วันทําการ นับแตวันที่ไดรับ หากมีเหตุผลความจําเปนไมสามารถตรวจพิสูจน  ให
แลวเสร็จ ใหผูตรวจพิสูจนประสานแจงพนักงานสอบสวนเปนกรณีๆ ไป  
 ขอ ๕๘ พนักงานสอบสวนจะตองไปรับผลการตรวจพิสูจนพรอมอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของ กลาง
กลับไปจากหนวยตรวจพิสูจน ภายใน ๗ วันทําการ นับจากวันที่ครบกําหนดตามขอ ๕๗ หรือวันที่ไดรับแจง จาก
ผูตรวจพิสูจนวาผลการตรวจพิสูจนแลวเสร็จ  
 ขอ ๕๙ การปฏิบัติในการสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางที่ตองสงใหกองสรรพาวุธเก็บรักษา  มี
ดังนี้  
  (๑) เปนอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนที่มีคําพิพากษาถึงที่สุดใหริบเปนของแผนดิน  
  (๒) นอกจากกรณีตาม (๑) ตองเปนกระสุนปนของกลางในคดีอาญาที่ตกเปนของแผนดินตาม
กฎหมาย  
  (๓) กรณีไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระทําความผิดหรือคดีที่รูตัวผูกระทําความผิดแตเรียกหรือจับตัวยัง
ไมได  ใหสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางใหกองสรรพาวุธเมื่อพนอายุความคดีอาญา ยกเวนกรณตีาม (๔)  
  (๔) กรณีคดีไมปรากฏวาผูใดเปนผูกระทําผิด รวมทั้งอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางเปน 
ยุทธภัณฑ ถาในขณะยึดไมปรากฏวาผูใดเปนผูสั่งเขามา ผูนําเขามา ผูผลิตหรือผูมี และไมมีผูใดมาแสดงตนเปนผูสั่ง 
เขามา ผูนําเขามา ผูผลิตหรือผูมี เพ่ือขอรับคืนภายใน ๖๐ วัน นับแตวันท่ียึดไวซึ่งตกเปนของรัฐตามมาตรา ๓๕ แหง 
พระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ พ.ศ. ๒๕๓๐ ใหสงอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางใหกองสรรพาวุธ เมื่อ 
ของกลางนั้นตกเปนของแผนดิน 
 ขอ ๖๐ เมื่อกองสรรพาวุธไดรับอาวุธปนและเครื่องกระสุนปนของกลางที่สงใหเก็บรักษาแลว ใหปฏิบัติ ดังนี ้ 
  (๑) ถาเปนยุทธภัณฑ ใหดําเนินการสงใหกระทรวงกลาโหมเพ่ือจัดการตามที่เห็นสมควรตามมาตรา 
๓๗  แหงพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ พ.ศ. ๒๕๓๐   
  (๒) ถาไมใชยุทธภัณฑใหตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภท เพ่ือดูวาเอาคืนมีสภาพใชการได และมี 
มาตรฐานตรงกับความตองการตามท่ีทางราชการกําหนดไว ใหขึ้นทะเบียนไวใชในราชการ หากอาวุธปนกระบอกใด 
ชํารุดจนถึงขนาดซอมแซมไมไดหรือใชการไมได ใหทําลายหรือถอดปรนเอาชิ้นสวนที่ใชการไดไวใชในราชการตอไป 
สําหรับเครื่องกระสุนปนใหจัดการทําลายโดยดําเนินการใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ ๓๐ กันยายนของทุกป  
  การข้ึนทะเบียนไวใชในราชการ การทําลาย หรือการผอนปรนเอาชิ้นสวนที่ใชการไดไวใชในราชการ 
ให ขออนุมัติตอสํานักงานตํารวจแหงชาติ โดยใหถือปฏิบัติเปนไปตามที่กฎหมายหรือระเบียบไดกําหนดไว  ขอ ๖๑ 
หากเปนอาวุธปนไทยประดิษฐทุกชนิดที่ไมมีเครื่องหมายทะเบียน ใหสถานีตํารวจหรือหนวยงาน ที่มีอํานาจสอบสวน
หรือหนวยงานที่เก็บรักษาอาวุธปนตั้งคณะกรรมการทําลาย โดยไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา ระดับผูบังคับการของ
หนวยงานดังกลาวและทําลายใหเสร็จสิ้นกอนวันที่ ๓๐ กันยายนของทุกป ทั้งนี้ เกี่ยวกับ ข้ันตอนและวิธีปฏิบัติให
เปนไปตามแนวทางที่สํานักงานสงกําลังบํารุงกําหนด 
 
การจําหนายของกลาง  
 ขอ ๔๗ วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการคนืของกลาง ใหถือปฏิบัติดังนี้  
  (๑) ของกลางในคดีอาญา ที่ทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับคืนอยูแลว เม่ือผูมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลาง ได
แจงหรือประกาศใหทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเกินกวา ๑ ป นับแตวันที่แจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหตกเปน
ของแผนดิน และใหหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดัง่เชนของกลางที่ตองริบ  
  (๒) ของกลางในคดีอาญาที่ไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคนื ใหประกาศหาเจาของภายใน ๕ ป นับ
แตวันประกาศไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของแผนดิน และใหจัดการทํานองเดียวกับ (1) 



  อนึ่ง ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศ และผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง 
ไดแจงใหทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไปเชนนี้  การที่จะใหของกลางนั้นตกเปนของแผนดิน ใหถือ 
กําหนดเวลา ๑ ป นับแตวันที่ผูมีสิทธิไดทราบ ถากําหนดเวลา ๕ ป ที่ประกาศไวจะถึงกําหนดเวลาที่เร็วกวา ก็ใหถือ 
กําหนดเวลาที่เร็วกวานั้น  
  (๓) ของกลางอยางอ่ืนที่ปรากฏตัวผูมีสิทธิจะไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไป ถา 
เปนอสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา ๑๐ ป หรือสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา ๕ ป นับแตวันที่ผูนั้นมีสิทธิ จะ
ไดรับของไปจากผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง ก็ใหตกเปนของแผนดิน และจัดการทํานองเดียวกับ (๑) ทั้งนี้ ใหผูมี
หนาที่เก็บรักษาของกลางแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนไป  
  (๔) การแจงของผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลาง ใหมีหนังสือแจงผูมีสิทธิทราบโดยตรง หากไมสามารถ 
แจงโดยตรงได ใหแจงโดยวิธีอื่นแทน เชน ปดหนังสือแจงไวในที่แลเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของ 
ผูมีสิทธิ หรือประกาศ หรือลงโฆษณา หรือวิธีอ่ืนใดตามความสมควร เมื่อพนกําหนดเวลา ๑๕ วัน หรือระยะเวลา นาน
กวานั้น ตามท่ีผูมีหนาที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควร นับแตวันที่ไดปดหนังสือแจงหรือลงโฆษณาหรือวิธีอื่นใด ใหถือ
วาผูมีสิทธิไดรับทราบการแจงของเจาหนาที่แลว  
  (๕) ถาของกลางรายใดเปนของเสียงาย หรือถาหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมคา 
หรือเสื่อมราคา หรือคาใชจายในการเก็บรักษาจะเกินสวนกับคาของกลาง ใหจัดการขายทอดตลาดกอนได เวนแต การ
ขายทอดตลาดหากหนวงชาไปจะทําใหเกิดความเสียหายไมทันการณ และจําเปนตองใชวิธีการอื่นที่เหมาะสม แทน 
  กอนที่จะขายทอดตลาดใหจัดการตามสมควรเพ่ือบันทึกรายการอันเปนเครื่องใหบุคคลผูมีสิทธิจะ
ไดรับ ของกลางนั้น อาจทราบวาเปนทรัพยของตนและพิสูจนสิทธิได เมื่อขายแลวไดเงินเปนจํานวนสุทธิเทาใด ใหถือไว
แทน ของกลาง  
  (๖) ของกลางคดีอาญาที่ตกเปนของแผนดิน และเปนของควรขายใหแกบุคคลที่มีไดโดยชอบดวย 
กฎหมาย ก็ใหขายได เวนแตมีกฎหมายหรือระเบียบกําหนดไวเปนอยางอ่ืน  
 ขอ ๔๘ การขายทอดตลาดของกลาง ใหหัวหนาสถานีตํารวจหรือหัวหนาหนวยงานที่มีอํานาจ สอบสวน
แลวแตกรณี สั่งตั้งคณะกรรมการอยางนอย ๓ นาย ประกอบดวยนายตํารวจชั้นสัญญาบัตรเปนกรรมการ ดําเนินการ
ขายทอดตลาดตอไป  
 เม่ือคณะกรรมการไดรับคําสั่งใหจัดการขายทอดตลาดแลว ใหประกาศขายทอดตลาดโดยกําหนดวัน ขาย
ภายใน ๑๕ วันนับแตวันที่ไดรับคําสั่ง ถาเปนของเสียงายหรือถาหนวงชาไวจะเปนการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อม คา 
เสื่อมราคา หรือคาใชจายในการเก็บรักษาจะเกินสวนคาของกลางนั้น จะกําหนดวันขายใหเร็วกวานั้นก็ได  
 ประกาศขายทอดตลาดใหระบุรายการจํานวนสิ่งของ วันเวลา และสถานที่ที่จะขายทอดตลาด  ตลอดจน
รายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการชําระราคาไวดวย โดยใหปดประกาศไวที่สถานีตํารวจ หรือ หนวยงานที่
รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอยางนอย ๒ แหง ถาของนั้นมีราคามาก ใหประกาศแจงความ ทางวิทยุใน
เครือขายของสํานักงานตํารวจแหงชาติดวยอีกสวนหนึ่ง   
 วิธีการขายทอดตลาดใหปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหคณะกรรมการจัดการ ขาย
ใหแกผูใหราคาสูงสุด ถามีเหตุที่ทําใหผูใหราคาสูงสุดไมสามารถจะซื้อไดหรือราคาที่มีผูใหสูงสุดไมสมกับของท่ีจะ ขาย 
คณะกรรมการจะไมขายและจัดใหมีการขายทอดตลาดใหมตามวิธีการเดิมก็ได  
 ผูซื้อทอดตลาดจะตองชําระเงินสดหรือตามวิธีการที่กําหนดและรับของไปในวันนั้น ถาของที่ขายเปน ของใหญ 
หรือมีราคามาก จะขอรับของหรือชําระราคาในวันหลังก็ได โดยใหเรียกมัดจําไวเปนจํานวนเงนิไมนอยกวา รอยละ ๒๕ 
ของราคาที่ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือชําระราคา สวนที่เหลือจะตอง ไมเกิน ๑๕ วัน นับ แตวันขาย
ทอดตลาด โดยใหลงรายงานประจําวันเก่ียวกับคดีไวเปนหลักฐาน  
 ขอ ๔๙ ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการตํารวจ ได ให
หัวหนาสถานีตํารวจหรือผูกํากับการหรือเทียบเทา หรือผูรักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับ การ 



หรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอนการขายทอดตลาด ท้ังนี้ ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบที่ กําหนด
ไวเก่ียวกับการนํามาใชประโยชนในทางราชการ  
 ขอ ๕๐ ของกลางที่ตกเปนของแผนดินและเปนของที่ชํารุดเสียหายไมมีราคาหรือเปนของที่ปราศจาก ราคา
โดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยชอบหรือเปนของที่ไมควรขาย ใหสํารวจเสนอหัวหนา สถานี
ตํารวจหรือหัวหนาหนวยงานท่ีมีอํานาจสอบสวน แลวแตกรณี สั่งทําลายหรือสงไปยังหนวยงานที่มีหนาที่ เก่ียวกับการ
นั้นตอไป 
 ขอ ๕๑ ของกลางที่ตกเปนของแผนดินและเปนโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซึ่งควรจะเก็บไวใน 
พิพิธภัณฑ หรือสถานที่อ่ืนใด ไมใหขายหรือทําลาย ใหสงไปยังหนวยงานหรือสถานที่นั้น 
 ขอ ๕๒ ของกลางรายใดสงสัยวาจะเกี่ยวของกับการกระทําความผิด ถามีผูอางเปนเจาของ ใหผูอาง นํา
หลักฐานมาแสดง หากนําหลักฐานมาแสดงไมไดหรือไมนํามามอบ ใหพนักงานสอบสวนสงของกลางนั้นไป ตรวจสอบที่
กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนยพิสูจนหลักฐาน ๑ – ๑๐ พิสูจนหลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ หรือ หนวยงานอื่น
ที่มีหนาท่ีตรวจพิสูจนของกลางอื่น แลวแตกรณีถาไมตรงกับตําหนิรูปพรรณทรัพยที่มีผูมาแจงความไว  ใหหนวยงาน
ดังกลาวประกาศโฆษณาหาเจาของ เชนเดียวกับการเก็บของตกที่มีผูเก็บได  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๓. การจัดเกบ็สํานวนคดีอาญาและคดีจราจร  

แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให 
 - จัดทําบัญชีคุมสํานวน แยกประเภทสํานวน เปนคดี อาญา คดีจราจร แยกเปนรายปในบัญชีคุมให ปรากฏ
รายละเอียดของสํานวน มีเลขคด,ี ชื่อพนักงานสอบสวน, ขอกลาวหา, เลขบัญชีของกลางท่ียึด อายัด ตรง กับ สมุดคุม
บัญชีของกลาง เพ่ือปองกันไมใหถูกสับเปลี่ยน หรือไมนําเขาระบบ หรือเขาระบบบางสวน เพ่ือแลกกับการ เรียกรับ
ผลประโยชนทั้งทางคดีและรับทรัพยสิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และใหจัดทําบัญชีสํานวนในระบบ อิเล็กทรอนิกส
ของหนวยเพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบและคนหา  
 - ออกคําสั่งผูรับผิดชอบการเก็บสํานวน  
 - จัดสถานที่เก็บสํานวนใหเปนระบบ เปนสัดสวน 
 
ปจจัยที่ทําใหประสบความสําเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษา ครุภัณฑ ของสถานีตํารวจภูธร 
ปากเกร็ด 
 ๑. ทําการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑใหตรงตามปจจุบัน จากการซอม เปลี่ยนหรือตดิตั้งทําการ  
 2. จัดทําระบบ ระเบียนสําหรับจัดเก็บขอมูลตางของครุภัณฑ  
 ๓. ติดสติกเกอร ปายกํากับครุภัณฑใหชัดเจน  
 ๔. จัดสรรพ้ืนท่ีที่ปลอดสําหรับเก็บครุภัณฑเตรียมแทงจําหนาย 
 ๕. จัดเก็บครุภัณฑ เปนหมวด ไมปนกัน ระหวางรอซอมกับชํารุดไมลงโปรแกรมที่มีความเสี่ยง ตอไวรัส และ 
สปายแวร 
 ๖. จดบันทึกขอมูล เมื่อซอมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ  
 ๗. สรางวินัยและนิสัย เก่ียวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑหนวยงาน 
 ๘. มีผูดูแลรับผิดชอบครุภัณฑแตละหนวยงาน  
 ๙. มีการสํารวจครุภัณฑอยูเสมอ  
 ๑๐. ทํา ๕ ส ครุภัณฑของสถานีตํารวจภูธรปากเกร็ด 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
แนวทางการปฏิบัติการจัดเก็บสํานวนคดีอาญาและคดจีราจร 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

มาตรการในการปด – เปดสถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการ 
 
๑. แนวความคิด  
 เพ่ือเปนการปองกันไมใหอาวุธปนของทางราชการเกิดการชํารุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความ ประมาท
เลินเลอ หรือโดยเจตนาของเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเปนจํานวนมาก ซึ่งกอใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ  ดังนั้น 
เพ่ือใหการปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปนทางราชการของสถานีตํารวจภูธรปากเกร็ด เปนไปดวยความเรียบรอย  บรรลุผล
ตามความมุงหมายของทางราชการ จึงกําหนดมาตรการในการปด – เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุน ปนคงคลัง
ของทางราชการ เพื่อใหเจาหนาที่ท่ีเก่ียวของกับการใชอาวุธปนของทางราชการ ตลอดจนผูบังคับบัญชา  สามารถ
ตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จายอาวุธปนของทางราชการ ใหถูกตองตามระเบียบการตํารวจไม เก่ียวกับคดี 
ลักษณะที่ ๓๔ (เดิม) บทที่ ๘ คําแนะนําการรักษาคลังและพัสด ุ  
 
๒. วัตถุประสงค 
 ๑.) เพ่ือใหการเบิก - จายอาวุธปน กระสุนปนของทางราชการ ใหถูกตองตามระเบียบฯ  
 ๒.) เพื่อใหมีฐานขอมูลสําหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก - จายอาวุธปน และกระสุนปน ของทาง
ราชการ หากมีกรณีอาวุธปนชํารุด หรือสูญหาย  
 ๓.) เพ่ือใหอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการมีอายุการใชงานไดยาวนานและอยู ใน สภาพ       
เรียบรอยสมบูรณ สามารถใชการได  
 
๓. เวลาปด – เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังของทางราชการ 
 ๑.) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. ของวันทําการ ในกรณีที่จะตองแจกจายอาวุธปน กระสุน ปนใหกับ
ขาราชการตํารวจ ที่ไดรับอนุญาตเบิกไปใชในการปฏิบัติหนาที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปน กระสุนปนจาก ขาราชการ
ตํารวจท่ีมีความประสงคจะสงคืน  
 ๒.) หากมีกรณีจําเปนอยางอ่ืนนอกเหนือจากเวลาตามขอ ๑.) ตองไดรับอนุญาตจากผูกํากับการสถานี
ตํารวจภูธรปากเกร็ด จึงจะสามารถ ปด - เปด สถานท่ีเก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลังได 
 ๓.) ในการปด - เปด สถานที่เก็บอาวุธปนและกระสุนปนคงคลัง เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ จะตอง จัดทําบันทึก
การดําเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการ ใหถือปฏิบัติตาม ประมวล
ระเบียบการตํารวจไมเก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๓๔ (เดิม) บทที่ ๘ คําแนะนําการรักษาคลังและพัสดุ อยาง เครงครัด  
 
๔. การจัดทําขอมูลอาวุธปนและกระสุนปนคงคลัง  
 เจาหนาที่พัสดุมีอํานาจหนาที ่ดังนี ้ 
  ๑.) จัดทําสถานเก็บรักษาอาวุธปน กระสุนปนใหเปนสัดสวน มั่นคงปลอดภัย  
  ๒.) จัดทําขอมูลรายละเอียดอาวุธปนทุกชนิดที่อยูในความรับผิดชอบตามแบบฟอรมที่สํานักงานสง 
กําลังบํารุง (สกบ.) กําหนด พรอมทั้งลงขอมูลในระบบฐานขอมูล POLIS ใหเรียบรอย 
  ๓.) จัดทําสมุดบันทึกการดําเนินการทุกครั้ง ที่มีการปด - เปด สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปน และเครื่อง
กระสุนปน  
  ๔.) แจกจายอาวุธปน และกระสุนปนใหกับขาราชการตํารวจ ที่ไดรับอนุญาตใหเบิกอาวุธปน  และ
กระสุนปนไปใชในราชการ ในชวงเวลาที่กําหนด 



  ๕.) ในการจายอาวุธปนและกระสุนปนของทางราชการทุกครั้ง เจาหนาที่พัสดุจะตองทําสําเนา 
หลักฐานการจายอาวุธปนแตละกระบอกใหผูเบิกฯ เพ่ือใชเปนหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปน ใหแก 
หนวยงานอื่นได โดยใหถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเครงครดั  
  ๖.) เมื่อปรากฏวามีกรณีอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนของทางราชการ เกิดการชํารุด สูญ
หาย  หรือใชการไมได ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานใหผูบังคบับัญชาทราบ ตามลําดับชั้นโดยเร็ว 
  ๗.) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปน และเครื่องกระสุนปนคงคลังของสถานี 
ตํารวจภูธรปากเกร็ด ใหเปนไปตามระเบียบฯ โดยเครงครดั  

   

                                   พ.ต.อ.    
           (  อภิศักดิ์ โชติกเสถียร  )   
   ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรปากเกร็ด 

 


